BUU DIEN THANH PHO HANOQI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BU'U PIEN TRUNG TAM 2 Péc lap- Tw do- Hanh phiic
S6: 468 /BDTT2KD Ha Néi, ngayd thing &§ ném 2019
V/v Tuyén dung lao dong

Kinh gti: Uy ban nhan dan phuong M6 Lao

Buu dién Trung tdm 2-Buu dién Thanh pho Ha Noi xin gui 161 chao tran trong
va cam on t6i quy phudng da hé tro, giup d& don vi trong thoi gian qua.

Buu dién Trung tdm 2 c6 tru s& lam viéc tai s6 04 Quang Trung, Phuong Yét
Kiéu, Ha Dong, Ha Noi dang cé nhu ciu tuyén dung lao dong lam viéc tai don vi tai
nhiéu vi tri khac nhau. Bon vi kmh dé nghi UBND Phuong gitp d& truyén thong trén
dia ban phudng vé nhu ciu tuyén dung néu trén.

Don vi xin gii téi quy Phudng céc chirc danh cin tuyén dung, mé ta so luoc
cong viéc doi voi cac chirc danh tuyén dung (chi tiét dinh kem).

Buu dién Trung tdm 2 Xin tran trong cam on./.

Noi nhan:
- Nhur trén;
- Lwu: VT, KD
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HONG BAO TUYEN DUNG LAO PONG

¢ danh tuyén dung '

Giao dich vién buu dién, Buu td, Cong nhan khai thac, nhan vién kinh doanh (ban hang).
IL. Tiéu chi tuyén dung

1. Tiéu chi chung:

- Quée tich: 1a céng dan Viét Nam

- D6 tubi: Nit duéi 40 tudi; nam dudi 45 tudi

2. Tiéu chi @i v6i tirng chirc danh

a/ P6i v6i chirc danh Giao dich vién

- Trinh d6: Tir trung cdp trd 1én; (wu tién cic trudng hop hoc tai cac Trudng
trung hoc Buu chinh vién théng 1, Hoc vién Coéng nghé Buu chinh Vién théng).
- Cong viéc thuc hién: Giao dich vién tai quﬁy buu dién cé nhiém vu thuc hién cong
viéc giai thi¢u, cung cép cac dich vu cho khach hang, chao ban cac san phém, dich vu
do Tdng cong ty Buu dién cung cap hozc cho phép cung cép.....
- Quyén loi dugc huéng: Tra luong theo san phém, theo doanh thu, trung binh dao
dong tir 6-8 triéu déng/thang.
- Yéu céu cong viéc:
+ C6 kha nang giao tiép khach hang, uu tién c6 kinh nghiém ban hang;
+ Tin hoc van phong;
+ Tiéng Anh tuong duong trinh d6 A tré 1én
+ Pia diém lam viéc: Céc don vi truc thudc Buu dién Trung tam 2.
b/ Déi véi chirc danh Buu ta
- Co6 trinh d0 tir PTTH (r& 1€n;
- C6 ho khéu thudng trd trén dia ban Thanh phd Ha Noi, néu & tinh ngoai Ha Noi
thém gidy tam tri.
- Nam r5 dia ban khu vuc quan Ha Dong, Thanh Xuan Ha Noi;
-Thuc hién coéng viéc phat bao, buu gui va cac san phdm khac do Tong cong ty
cung cap hodc cho phép cung cép dén dia chi khach hang
- Muc luong: hudng luong theo san phim phét, trung binh dao dong tir 6-8 triu

dong/thang.
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¢/ Cong nhin khai thac (Nhan vién nghiép vu)

- C6 trinh d6 tir trung cAp (rd 1én
- Thyc hién cong viéc, nhiém vy, bdo cdo xitr Iy cdc van dé phat sinh trong khj thre
hién nhiém vu;
- Phéi hop giao nhan, déng tui, géi luu thoat hang héa di dén;
- Béo cdo san lugng khai thac hang ngay.
- Murc luong: luong theo san phdm khai théc, trung binh dao dong tir 6-8 triéu
dong/thang.
d/ Nhén vién kinh doanh (nhan vién ban hang)
T6t nghiép tir Trung c4p tr& 1én (wu tién ung vién c6 chuyén nganh Marketing/Quan trj
kinh doanh hodc chuyén nganh kinh té);
- Do tubi tir 22 dén 40;
- Str dung thanh thao céng cu tin hoc vin phong
- Uu tién c6 kinh nghiém trong linh vuc Kinh doanh/ Marketing.
* Ché do:
- Cac ché d6 theo quy dinh: BHXH, BHYT, Béo hiém con ngudi, khdm sitc khée dinh
k..o
- Dugc dao tao nghiép vu, k¥ nidng, san phidm trude khi lam viéc;
- Cong viéc 6n dinh va gin b6 lau dai;
- Tién Luong: Luong cb dinh 4 tricu dong va 1 triéu ddng tién chi phi dién thoai, xang
Xe...ngoai ra luong theo két qua cong viéc khong han ché mirc lwong t6i da.
- Ddc biét:
+ Ung vién duoc hd tro trong thoi gian hoc viée 1a 50k/ngay(thoi gian 02 tuén);
+ Hb trg 100% tidn luong theo nhiém vy thang dau tién theo co ché hién hanh.

+ Sau 06 thang lam viéc, cin cir két qué ban hang cua ting c4 nhan lam co s& dé
BDTT2-BDHN xem xét ky Hop dong lao dong chinh thic d6i vdi cac truong hop lao
dong thué khodan trén co s& nhén xét cua don vi

* Mo ta cong viéc

- Nghién ciru thj truong va tiép thi quang ba dich vu Buu dién;

- Thue hién cong viéc gici thiéu san phém, tiép thi va chao ban céc san pham, dich vu
do Tdng cong ty cung cip hoic cho phép cung cip;

- Cham séc khach hang;




- Quan 1y va khai thac tdt danh muc khach hang dugc phén cong phu trach theo khu
vuc,

- Bdo cdo két qua thye hién cbng viéc cho ngudi quéan 1y truc tiép;

3/ Hb so irng vién gom:

- Don xin viée

- Gily khém strc khoe (c6 thoi han 6 thang dén ngay nop hd so dir tuyén)

- So yéu Iy lich c6 d4n anh 4x6 c6 x4c nhdn clia chinh quyén dia phuong hoic co quan
dang cong tac

- Ban sao cong ching ching minh thu nhén déan, cac van bang, chimg chi, bang diém
(van bing chung chi bing tiéng nudc ngoai phai c6 ban dich cong chiing).

- 2 anh 3x4.

IIL. Dia diém va thoi gian tiép nhin hd so

- Pia diém nhén hd so: Phong Kinh doanh Buu dién trung tim 2, s6 4 Quang Trung, P.
Yét Kiéu, Quan Ha Pong, Thanh ph6 Ha Néi. Lién h¢ C. Quynh (DT:024.33511792)
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