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VY BAN NHAN DAN
THANH PHD HA Nor

s6nfPHAp

s6:rf-f /HD - STP
v Iv: huang dfln quy trlnh th\Xc hi~n
djeh V\I e6ng tr\re tuy~n m(re d<) 3
d6i voi 6 TTHC Ii:nh v\re tu philp

CONG HOA XA HOI cm) NGHiA VI~T NAM
D/}c r~p - T., do - HlJnh phuc

Ha N(Ji, ngayAQthangDAnam 2017

Kinh gLri: Uy ban nhan dan cac qu~n.

Tht,rc hi~n nhi~m V\l tSii cong van s6 474/UBND-KQVX ngay rO/8/2016
cIla VBND thanh ph6 Ha NQi va lQ trinh tri@n khai giai daSin 1 nam 2017, Sa Tu
philp huang d~n vi~c tht,rc hi~n d6i vai 6 thIl t\lc hanh chinh IInh vt,rc tu philp
thuQc th~m quy~n giili quy~t cila VBND dp xa va 01 thil t\lC hanh chfnh thuQc
th~m quy~n giai quySt cila VBND dp huy~n, C\l th~ nhu sau:

1. PhlJrn vi tri~n khai thl ..•.C hi~n : tSii 168 phuong va 12 qu~n cIla thanh
ph6 Ha NQi.

2. Thai gian tri~n khai th l}'Chi~n: chinh thCrc v~n hanh tu 19/01/2017.

3. Cac thu tl}c tri~n khai thl}'c hi~n:

3.1. Thii t{tCthurc tham quyin giiii quyit ciia UBND clipphtdrng, g6m:

- ThIl t\lc: Dang ky kSt hon;

-ThIl t\lc: Dang ky ISiivi~c k~t hon;

- Thil Wc: Xac nh~n tinh trSing hon nhan

- ThIl t\lc: Dang ky giam hQ;

- ThLl Wc : Dang ky chAm dut giam hQ;

- Thil wc: cAp ban saO'trich I~IChQ tjch;

3.2. Tlul t{tCthurc tham quyin giiii quyit ctta VEND clip qu{in, g6m: ThIl
Wcdp ban saO' trich l\lc hQ tich.

4. QIlY tlrinh thl)'c hi~n eua cae thiil t\,lc thl!!c hll~n treD h~ th&ng djclln "\,I
cOi1lgtr~l'c hly~n mal'cd/} 3:

4.1. Quy trinh chung:

- TiSp nh~n !liB so' : H6 sO" cila cong dan dUQc gIl'i qua c6ng thong tin dich
V\l cong tr~rc tuy~n cIla thanh ph6 Ha NQi (https://egav.hanai.gav.vn) trang d6
cong dan din khai baa d~y dLIcac truang thong tin cling nhu dinh kern cac file tai
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li~u theo guy dinh.

TruOng hQ'Pcong dan dSn n9P h6 so tn,rc tiSp, cong chuc t~i B9 ph~n tiSp
nh~n h6 so va tra kSt qua co trach nhi~m hu6ng d~n cong .dan thao tac tren h~
th6ng may tinh t~i dan vi (nSu co) ho(ic chu d9ng thao tac tren h~ th6ng dS dam
bao vi~c cac h6 so hanh chinh phai duqc tiSp nh~ tren h~ th6ng ph~n m~m dich
v\J cong tn,rc tuySn muc dQ 3 ds,.triSn khai t~i cac dan vi.

- Khi giao djeh ti~p nh~n h8 sO' dii dang ky thanh eong tren h~ th&ng
djeh VI} eong trtTe tuy~n rowe di} 3, cang chuc t~i Bi) ph~n tiSp nh~n va tra kSt
gua tiSn hanh kiSm tra h6 so va xu Iy nhu sau:

-+- TruOng hQ'P cac thong tin khai bao va file dinh kern tren h~ th6ng cua
cong dan ds,.hQ'PI~ va d~y dutheo guy dirth, cong chuc Bi) ph~n tiSp nh~n va trc\
kSt gua thl,fc hi~n vi~c tiSp nh~n h6 so, l~p gi~y tiSp nh~n va hyn tra kSt gua; gi:ri
gi~y tiSp nh~n va hyn trci kSt qua gua dia chi thu di~n tu va tin nh~n SMS ma
nguai ni)p h6 so dil dang ky.

-+- TruOng hQ'Pcac thong tin khai bao ho(ic cae file dinh kern tren h~ th6ng
cua cong dan chua d~y du, hQ'PI~ theo guy dinh, cong chuc t~i B9 ph?n tiSp nh?n
va tra kSt gua co trach nhi~m hu6ng d~n d~y di:l,mi)t l~n cho cong dan gua phiSu
huang d~n va gui phiSu huang d~n qua dja chi thu di~n t11rna nguai ni)p h6 so ds.
dang kyo

-+- Truang hQ'Pyeu diu tht,rchi~n thu tvccua cong dan khong thui)c ph~m vi
th~m quy~n giai guySt cua dan vi , cong chuc t~i Bi) ph?n tiSp nh~n va tra k@tgua
co tnich nhi~m huang d~n cong dan dSn co quan co th~m guy~n dS giai guy@tva
gui thong bao tu ch6i giai quySt trong do neu r6 Iy do qua dja chi thu di~n tu' ms
nguai ni)p h6 so ds,.dang ky.

Nhfrng gi~y to' do co guan co th~m guy~n khi tht,rc hi~n vi~c tiSp nh~n h6 so
trt,rc tuySn gui gua dja chi thu di~n tu va tin nh~n SMS tai cong dan co gia tri
tuang duang vai cac gidy to' khi tht,rc hi~n tiSp nh~n h6 so tr\J'c tiSp t~i trV sO',eang
chuc t~i Bi) ph~n tiSp nh?n va trei kSt gua chi in tu h~ th6ng nhung gidy to' nay khi
cong dan co yeu duo

- Chuy~n giao hi) sO': Sau khi tiSp nMn h6 so (g6m thang tin khai baa va
cae file dinh kern tren h~ th6ng) thea guy dinh, eang chue t~i 8i) ph?n tiSp nh?n
va tra kSt gua tht,rc hi~n vi~c chuy@n h6 so (qua I~nh chuySn eua h~ thbng) llJi
eang ehuc Tu phap - Hi) tjch dp phuang (d6i vai cae thu t\Jc hanh chinh thuQe
ph~m vi th~m guy~n gi3i guySt cua UBND dp phuOng) ho(ic Ph6ng Tu phap (dbi
vai thu Wc hanh chinh thui)c thAm guy~n giai guySt cua UBND e~p gu?n) de giai
quyet.
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_ Thaj gian .chuySn giao h6 sa dugc thvc hi~n ngay sau khi tiSp nh~n; Phi~u
ki@msoat qua trinh giai quy@th6 sa dugc l~p va xac thvc tren h~ th6ng thong qua
thao tac thvc hi~n cila cong chuc t~i BQ ph~n ti@pnh~n va. tra k~t qua vai cong
chuc Tu phap ~ HQ tjch dp xii hoi[lcPhong Tu phap va co gia trjnhucac phi~u
ki@msoat qua trinh giai quy~t h6 sa ban gi~y co-chi}'ky cila cac dan vj lien quan.

LU1! )' Cong chuc t~i BQph~n ti~.pnh~n va tra k~t qua khong thvc hi~n vi~c
in thong tin va tile dinh kern cua cong dan d~ ban giao cho cong chuc TLI'phap -
HQtjch dp xii hoi[lcPhong Tu phap.

H6 sa ti~p nh~n vao 30 phUt cu6i bu5i chi~u cua ngay giao djch ti~p nh~n
va tra k~t qua phai dugc ban giao ch~m nh~t vao dftu gia cua ngay lam vi~c k~
tiep.

- Giai quy~t h6 sO': Sau khi ti~p nh~n h6 sa tu BQ pMn ti~p nh~n va tni k~t
qua, cong chuc Tu phap ~ Hi? tjch dp xii hoi[lc Phong Tu phap thvc hi~n vi~c
ki@mtra va giai quyknhu sau:

+ Tmang hgp h6 sa dfty du, hgp I~ theo quy dinh thi ti~n h,'mh giai quy~t va
trinh dp co th~m quy~n quy~t djnh va chuy@nk~t qua giai quy~t h6 sa cho B9
ph~n ti~p nh~n va-tra k~t qua;

+ Tmang hgp h6 sa chua du di~u ki~n giai quy~t thi ti~n hanh I~p thong
bao b~ng van ban neu r6 Iy do, nQi dung cftn b5 sung va guithOng bao t6'i dia chi
thll'di~n tu va tin nh~n SMS rna ngll'ai nQp h6 sa dii cung c~p; d6ng thai thong
bao t6'i bQpMn ti~p nh~n va tra k~t qua cua dan vi.

+ Tmang hgp h6 sa khong dil di~u ki~n giai quy~t thi ti~n himh l~p thong
bao b~ng van ban neu r6 Iy do khong du di~u ki~n va gui thong bao t6'i dia chi tim
di~n tu va tin nh~n SMS rna nguai nQp h6 sa dii cung dp d6ng thai thong bao tai
bi?ph~n ti~p nh~n va tni k~t qua cua dan vi.

Thai h~n gui cae thong bao t6'i cong dan phai trong thai h~n giai quy~t h6
sa theo quy djnh;

- ClluaY&H1I gi2lo Ikft (jIHllagiai G1H11y~tCong chuc Tu phap ~ Hi? tjch c~p xa
hoi[lcPhong Tu phap sau khi dii giai quy~t h6 sa cua cong dan thi ti~n hanh vi~c
chuy~n giao k~t qua dii giai quy~t t6'i Bi? ph?n ti~p nh~n va tra k@tqua. Vi~c
chuy@ngiao k~t qua dugc thvc hi~n b~ng l~nh chuy@ntren M th6ng d6ng thai vai
vi~c chuy@ngiao k~t qua thvc t~ (co phi~u hoi[lcs5 ban giao va ky giao nh~n giila
cac dan vi lien quan).

- Tlra k~t qua giai qH.ly~t:Cong chuc lam vi~c t~i BQ ph~n ti@pnh?n va tra
k~t qua ti~p nh~n k~t qua dugc oan giao tu Cong chuc TlI' phap ~ HQ tich dp xa
hoi[lcPhong TlI' phap, nh~p vao phftn m~m h~ th6ng;
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Khi cong dan den nh~n k~t qua, cong chuc t<;ti8i;>ph~n ti~p nh~n va tra k~t
qua yeu du cong dan ni;>pva xu~t trinh cac gi~y ta la thanh ph~n h6 sa theo quy
dinh, ti~n hanh kiSm tra, d6i chi~u cac gi~y ta cong dan ni;>pva xu~t trinh vai
nhiing thong tin lehai bao cua cong dan lehi gui yeu du tren h~ th6ng va ti~n hanh
tra k~t qua nhu sau:

+ Truang hqp cac gi~y ta cong dan ni;>pva xu~t trinh d~y du, hqp t~ theo
quy dinh thi ti~p nh~n cac gi~y ta phai ni;>pcua cong dan d6ng thai thlJc hi~n vi~c
tra k~t qua, thu phi, I~ phi (n~u co).

+ Truang hqp cac gi~y ta cong dan ni;>pva xu~t trinh chua d~y du, hqp I~
theo quy djnh thi t<;tmdung vi~c tn'! k~t qua d6ng thai huang diin cong dan bel
sung cac gi~y ta d~y dli theo quy dinh truac khi tn'! k~t qua.

+ Truang hqp cac gi~y ta cong dan ni;>pva xu~t trinh khong hqp I~, co Sll

gian d6i thi dirng vi~c tra k~t qua, I~p bien ban va bao cao cO'quan co th~m quy~n
xu Iy theo quy dinh.

- Chuy~n giao h& sO' hm: Sau khi ti~pnh~n cac gi~y ta la thanh ph~n h6 so
phai ni;>pcua cong dan theo quy djnh t<;tithai diSm tra k~t qua, bi;>ph~n ti~p nh~n
va tra k~t qua ban giao l<;tih6 sa do cho cong chuc Tu phap - Hi;>tich dp xa ho!ic
Phong Tu phap VaGcu6i ngay lam vi~c. Vi~c ban giao thlJc t~ duqc ky giao nh~n
trang phi~u hO!ics6 gifra cac dan vi vai nhau.

Cong chuc Tu phap - Hi;>tich dp xa ho!ic PhOng Tu phap co trach nhi~1Tl
luu gifra h6 sa theo quy djnh chung.

4.2. Quy trinh ql thi diu v6'i m{Jtsa thu t{le:

Ngoai vi~c thlJc hi~n theo quy trinh chung t<;tim\lc 4.1, cac thu t\lC sau day
con thlJc hi~n mi;>ts6 buac C\l thS nhu sau:

4.2.1. ThU tl}c: 1f)iilg ky k~t hon va Dang ky il;livi~c k~t bOn

- Tl;li bU'lYC "Giili quy~t 11& S(f" : Cong chuc Tu phap - Hi;>tich dp phuang
sau khi da ti~p nh~n h6 sa (h6 sa d~y du, hqp l~), thlJc hi~n nh~p cac thong tin dn
thi~t theo quy dinh vS nghi~p V\l; in dlJ thao Gi~y chung nh~n k~t hon (ban chinh)
va ban sao trich '\lC (n~u co yeu du) va trinh ky theo quy dinh; Nh~p thong tin
VaGSo dang ky k~t hon tren h~ th6ng va in trang S6 dang ky k~t hon.

Cong chuc Tu phap - Hi;>tich dp phuang chuy~n giao cho8i;> phiin ti0p
nhiin va tra k~t qua cac lo<;tigi~y to sau: Gi~y chung nhiin k~t hon (ban chfnh)
chua co s6 Gi~y chung nh~n; trang S6 dang ky k~t hon (chua '~y s6); ban sao trich
l\lc chua co s6 trich l\lc.

- Tl;li bU'lYC "trill k~t quii": Cong chuc t(ti bi;>phiin ti~p nMn va tra k~t qua
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sau khi kiSm tra, tiSp nh~n cac gi:1yto' cang dan nQp va xu:1t trinh khi dSn nh~n k~t
qua; dE,ng thai hoi v~ vi~c tl,l'nguy~n k~t han cua hai ben nam - nu (d6i vai thu
tl,1Cdang ky kSt han) thi tiSn hanh cac buac sau:

+ L:1ys6-Gi:1y chung nh~n kSt hon tu S6 dang ky kSt hon tren ph~n m~m h~
th6ng, huang d~n hai ben nam - nu ky vao trang S6 dang ky k~t hon, ghi s6 dang
ky kSthon;

+ Vi~t tay s6 gi:1y chUng nh~n k~t hon vao Gi:iy chung nh~n k~t hon va
huang d~n hai ben nam - nu ky vao Gi:iy chUng nh~n k~t hon;

+ L:iy s6 trich ll,1cKSt hon tu S6 dp ban sao trich ll,1ch9 tjch tren ph~n
m~m h~ th6ng va viSt tay s6 trich ll,1ck~t hon vao gi:1ytrich ll,1ckSt hon (ban sao).

+ Tra k~t qua cho cong dan sau khi da hoan t:1tcac buac neu tren.

- T~i blfO'c "chuy~n giao h& sO' 11m": Cong chuc t~i bQ ph~n tiSp nh~n va
tra kSt qua sau khi da tiSp nh~n cac thanh ph~ri hE, sa theo quy dinh cua thu tl,1C
dang ky kSt hon thi thl,l'chi~n vi~c chuySn giao hE,sa nay cho cong chuc Tu phap
- HQtich dp phuang kern theo trang s6 dang ky k~t hon rna hai ben nam - nO'a@
luu tru hE,sa cOng nhu dong quy@nS6 dang ky k~t hon theo quy dinh.

4.2.2.Thii tl}c : C~p gi~y xac nh~n tinh tr~ng hon nhan

- T~ibU'O'c "giiii quy~t hB sO''':

D6i vai truang hqp thong tin h6 sa cong dan thS hi~n cong dan da qua
nhi~u naj cu tru thi cong chuc Tu phap - HQ tich dp phuang thl,l'chi~n vi~c thong
bao cho cong dan v~ vi~c h6 So' cong dan dn thl,l'chi~n vi~c xae minh theo quy
djnh va gui tai dja chi thu di~n tu rna nguai yeu du da cung dp.

ThOng bao gi'ri tai cong dan g6m thong tin v~ nguyen nhan thl,l'chi~n xac
minh va thai gian gia h~n vi~c tra k~t qua cho cong dan sau khi xac minh.

Vi~c gia h\in thai gian tra k~t qua trong truang hgp nay dugc tinh theo c6ng
tht:l'esau:

Thai gian h~n tra = thai gian gui van ban xae minh ttl' UBND phuang nai
ti~p nh~n hE,So' + I ngay t~i bUll Cl,1Cnai nh~n van ban + 03 ngay dl,l'thao van ban
tra lai eua UBND dp xa nO'ieong dan cu tru truac day + thai gian gui van ban tra
[ai tu UBND dp xa nai cong dan da cu tru truac day + I ngay t~i buu Cl,1Cnai van
ban tra lai d~n + 02 ngay lam vi~c dS giai quy~t hE,So' cua UBND phuang nai ti~p
nh~n.

Thai gian gu'i van ban xae minh va thai gian gu.j van ban tra lai duge xac
dinh theo thong bao thai gian chuy@nphitt buu ph:im nhanh t~i tUng aja phuang
cua Buu ai~h Ha NQi (cong ch(rc Tu phap - HQ tich dp phuang can cu theo cong
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thuc tren va thllC hi~n vi~c h~n tra k~t qua cho cong dan)

Vi~c thong bao vagia h"m thOi gian dugc gui tai cho cong dan va Be?ph~n
ti~p nh?n va tn'!k~t qwi bi~t dS ph6i hgp thllc hi~n.

TmOng hQ'Pdii gui van ban xac minh va sau khi h~t h"m thai gian chuy~n
phi( - tra lai clla UBND dp xii nai cong dan dii tUng CU' tru rna khong nh?n dugc
van ban tra lai xac minh thi trong thai gian 02 ngay lam vi~c, cong chuc Tu phap
- He?tjch dp phuOng giai quy~t yeu du xac nh?n tinh tn;mg han nhan clla cong
dan bang van ban cam doan clla cong dan theo quy djnh.

Sau khi nMp thong tin, cong chuc Tu phap - He?tjch dp phuang th\1c hi~n
vi~c VaGS6 dp gi~y xac nh?n tinh trang han nhan di~n tutren ph~n m~m h~
th6ng va I~y s6, in Gi~y xac nh?n tlnh tnmg han nhan va trinh ky theo quy djnh.

Trang S6 dp giAy xac nh?n tinh tnmg han nhan dugc in tu S6 di~n ti'r tren
ph~n m~m h~ th6ng va t?P hQ'P,dong quySn, luu tru theo quy djnh.

- T~i blfO'c"chuy~n giao k~t qua giai quy~t":

£)6i vai twang hQ'Ph6 sa cong dan thue?c di~n dii qua nhi~u nai CU' tru va
qua thai gian xac minh nhung khong nh?il dugc van ban tra Jai va cho phep cong
dan cam doan v~ tinh tnmg han nhan clla ban than, cong chuc Tu phap _ He?tieh
dp phuOng chuy~n k~t qua giai quy~t ngoai Gi~y xae nh?n tinh tr"mg han nhan
con kern theo "Gi~y cam doan" dS cong dan thllc hi~n theo quy dinh.

- T~i blfO'c"tra Ik~tqui!":

D6i vai tmOng hQ'Ph6 sa cong dan thue?c di~n dii qua nhi~u nai Cli"tru \'a
qua thai gian xae minh nhung khong nh?n dugc van ban tra Jai va cho phep cong
dan cam doan v~ tinh tr"mg han nhan clla ban than, cong chuc t~i Be?ph~n ti~p
nh?n va tra k~t qua ngoai vi~c kiSm tra, ti~p nh?n cac giAy ta nQp, xu~t Trinh thea
quy dinh dn huang d~n cong dan l~p ho~c di~n VaGGiay cam doan v~ tinh tr"tng
han nhan ella ban than tmac khi tra k~t qua cho cong dan.

4.2.3. Thu (\lC dang Iky giallll1lI!J{)va dang Iky ch~m dnrt gilim hQ

- T~i blfO'c"Ciai ql.ly~thB sO'''

Cong chuc Tu phap - HQ tjch dp phuang sau khi ki~m tra, thllc hi~n vi~c
nh?p thong tin d~ giai quy~t yeu du cua cong dan d6ng thai nh?p VaGS6 dang ky
giam hQ/S6 dang ky chAm dut giam hQ tren ph~n m~m h~ th6ng, in Gi~y trich l\1c
dang ky giam hQ/Trfch il,ICdang ky ch~m dlrt giam hQ va trang S6 dang ky tu Sf)
dang ky tren ph~n m~m h~ th6ng.

- T~i bl!'O'c"<cl!luY~1!lgiao k~t qua giai qlly~t":

K~t qua giai quy~t dugc chuyen giao til' cong chue Tu phap - HQ tich cap
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phuang cho Bi;! ph~'mti€p nh~n va tra k€t qua g6m Gi~y trich 1I,ICdang ky giam
hQ/Trich ll,lc dang ky ch~m dllt giam hi;!,cac ban sao trich Il,Ic(theo yeu du) va
, trang S6 dang ky giam hQ/S6 dang ky Ch~llldm gialll hQ. .

- Tl.li bmyc"tra k~t qua"

Sau khi ki~m tra va ti€p nh~n cac thanh ph~n h6 sa phai ni;!pva xu~t trinh,
cong chuc B(>ph~n ti€p nh~n va tra k€t qua huang d&n nguaidi dang ky ky vao
trang S6 dang ky giiun h(>ho~c S6 dang ky ch~rn dm giam hi;!tmac khi tra k€t qua
cho cong dan

- Tl.li blfrrc "chuy~n giao hB so'luu":

Thanh ph~n h6 sa luu dugc chuy~n giao tlr B(>ph~n ti€p nh~n va tra k€t qua
g6m cac gi~y ta phai n(>ptheo quy dinh va trang S6 dang ky ma nguai di dang ky
dll ky ten d~ cong chuc Tu phap - H(>tich dp phuang thvc hi~n luu tru h6 sa
cGng nhu t~p hgp, dong quy~n va luu trG'S6 dang ky theo quy djnh,

4.2.4. Thil h}cdp ban sao trich Il}chi?tich

- Tl,Ii bu'{rc"Ghli quy~t hB so'"

Cong chlrc Tu phap - H(>tich dp phucmg ho~c Phong Tu phap sau khi
ki~m tra, thvc hi~n vi~c nh~p thong tin d~ giai quy€t yeu c~u clla cong dan d6ng
thai nh~p vao S6 c~p ban sao trich II,lCh(>tich tren ph~n m~m h~ th6ng, in bi'msao
trich ll,lch(>tich.

Cong chuc tu phap - h(>tich dp phuang ho~c Phong Tu phap thvc hi~n
, , ~ ~ ",'

vi~c in So cap ban sao trich h,lc tll' phan lllelll h~ thong va tien hanh luu tru theo
d. hi, '

guy !n . '0' \

5. Mot s6'di~m mO'n
C " "

-...~
5.1. sa iJirn)u'

'/
.':r

K~ tll' ngay 19/01/2016, khi tri~n khai cac thLltl,lCnay cac dan vi thvc hi~n
vi~c nh~p va luu trG's6 di~n tll' tren ph~n lll~lll h~ th6ng d6i vai cac 10\lis6 sau: S6
dang ky k€t han; S6 dp gj~y xac nh~n tinh tr\lng han nhan; S6 dang ky gialll h(>;
S6 dang ky Ch~llldlrt giam h(>;S6 dp ban sao trich ll,lch(>tich.

Vi~c l~y s6 dugc th~rc hi~n k€ ti€p lien Wc sau cac s6 dll dp tli' ngay
02/01/2017 tai tmac ngay 19/01/2017.

Cong chuc Tu phap - H(>tich dp phuang ho;ftcPhong Tu phap thvc hi~n
vi~c nh~p thong tin v~o S6 di~n tu d6i vai nhung tmang hgp dll c~p tmac tll' ngay
02/0112017 tai tmac ngay 19/0112017.

Cac trang clla cac s6 neu tren dugc in, t~p hgp, dong quy~n va luu tru theo
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dung quy dinh hi~n hanh.

5.2. Thii tflc clip ban sao trich [flC hp ttch kemyeu cflu clip-m6'i

86i vai yeu cau dp ban sao trich h,IChQ tjch di kern vai vi~c dp mai cac
thu t\lc thi khong yeu cau cong dan nQp cac thanh ph~n h6 sa cua thu t\lC dp ban
sao trich h,IChQ tjch rna tht!c hi~n th6ng ke til' ph~n m~m d~ ph\lc V\I cong tac baa
cao theo quy djnh.

5.3. ThiJ'i gian thf!'c hifn cac thu tflC:

- Thli t\lC dang ky giam hQ: 02 ngay lam vi~c (giam 01 ngay so vai quy
dinh);

- Thu t\lC dang ky ch~m dill giam hQ: 01 ngay lam vi~c (giam 01 ngay so
vai quy djnh);

Trong qua trinh tht!c hi~n n€u co vu6'ng m~c, kho khan phM sinh, d~ nghi
cac dan vi phan anh v~ So' Tu phap (qua phong KiSm soM thli t\lC hanh chinh) d~
ph6i hqp giai quy~t.I:.

(Xin gui kem theo van bim nay quy trinh th?/'chi{m chi tidt cua tung lhu tUl

iii cac don vi tham khiio)

No'i nh(in:
- Nhu tren;
- UBND thanh ph6 (d~ baa d.a);
- So' TT &TT (d~ bi~t);
- Phong Tu phap cae qu~n (d~ hu6ng dfrn
UBND cae phuimg);
- Llru: VT. KSTTHC.

KT. G lAM DOC
PHD GIAM DOC
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