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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
Mộ Lao, ngày 18 tháng 3 năm 2021


HƯỚNG DẪN
Thực hiện một số nghiệp vụ về công tác bầu cử

1. Thành lập các Tổ bầu cử:
Chi bộ, Tổ dân phố, Ban công tác mặt trận, Chi hội ðoàn thể các TDP: trên cõ sở rà soát nhân sự, có vãn bản ðề xuất nhân sự tham gia Tổ bầu cử gồm:
+ Có từ 11 ðến 21 thành viên;
+ Gồm Tổ trýởng, Thý ký và các Ủy viên là ðại diện cõ quan nhà nýớc, tổ chức chính trị, tổ chức chính trị - xã hội, tổ chức xã hội, ðại diện các ðồng chí trýởng, phó các khu dân cý, ðại diện cử tri ở ðịa phýõng.
Số lượng phân bổ cụ thể như sau:
	Khu vực bỏ phiếu
	Địa bàn, Đơn vị
	Số lượng Nhân sự đề xuất

	KVBP số 1
	Tổ dân phố 1
	11

	
	Học viện Y dược học cổ truyền
	10

	KVBP số 5
	Tổ dân phố 5
	11

	
	Học viện Bưu chính viễn thông
	10

	Các KVBP (gồm các Tổ dân phố) còn lại
	11 đến 21 TV


Danh sách đề xuất ghi rõ: Họ và tên (ghi rõ ông, hoặc bà), chức vụ đảng, chính quyền, đoàn thể, chức vụ cơ quan, SĐT liên hệ của mỗi người;
(Lưu ý: Các nhân sự được đề xuất không tham gia ứng cử đại biểu Quốc hội và Đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nơi mình tham gia Tổ bầu cử).
Yêu cầu các Tổ dân phố, Cơ quan, đơn vị gửi văn bản đề xuất có chữ ký lãnh đạo tổ dân phố hoặc chữ ký, đóng dấu của người có thẩm quyền trong cơ quan, đơn vị (kèm theo file mềm văn bản về địa chỉ Email: nguyenthithuthao_hadong@hanoi.gov.vn Đ/c Thảo Văn phòng, SĐT 0979.445.351 ) về UBND phườngtrước 17 giờ ngày 27/03/2021 để tổng hợp.
2. Lập và niêm yết Danh sách cử tri:
- Công an phường, các tổ dân phố, các Học viện, các tổbầu cử phối hợp rà soát lên danh sách cử tri theo khu vực bỏ phiếu theomẫu số 33/HĐBC(kèm theo Hướng dẫn tại mặt sau của biểu mẫu).
* Một số ðiểm cần lýu ý:
-Ðộ tuổi: Tính ðến ngày bầu cử, ngày 23/5/2021 cử tri ðủ 18 tuổi trở lên (tức là cử tri sinh từ ngày 23/5/2003 trở về trýớc).
- Việc ghi danh sách cử tri đối với cử tri thường trú hoặc tạm trú:
Theo Hướng dẫn lập DS cử tri tại Nghị quyết số 41//NQ-HĐBCQG ngày 18/01/2021:
- Các cử tri đang đăng ký thường trú tại địa bàn được ghi tên vào danh sách cử tri tại nơi mình thường trú; trường hợp cử tri có nguyện vọng bỏ phiếu ở nơi khác thì cần thông báo lại để Ủy ban nhân dân cấp xã không ghi tên vào danh sách cử tri ở địa phương.
-Cử tri đăng ký tạm trú:Trong quá trình lập danh sách cử tri, Ủy ban nhân dân cấp xã chỉ ghi vào danh sách những cử tri đang đăng ký tạm trú ở địa phương mình nếu cử tri đó thể hiện rõ nguyện vọng được tham gia bỏ phiếu tại nơi mình tạm trú (có thể bằng văn bản hoặc trực tiếp bằng lời nói với người có trách nhiệm, ví dụ như tổ trưởng tổ dân phố hoặc cán bộ phụ trách công tác lập danh sách cử tri của Ủy ban nhân dân cấp xã...).
Để đảm bảo danh sách cử tri lập không bị trùng lắp, đảm bảo tỷ lệ cử tri đi bầu cao đặc biệt tại các cụm chung cư trên địa bàn (nơi có số lượng cư dân đăng ký tạm trú nhiều). UBND phường đề nghị Tổ dân phố, Ban quản trị chung cư, công an phường phối hợp trong quá trình lập danh sách cử tri, phát phiếu đăng ký bầu cử cho các hộ gia đình tạm trú, cư dân đang tạm trú tại các chung cư trên địa bàn thể hiện nguyện vọng, đăng ký bỏ phiếu tại phường Mộ Lao theo mẫu số 01/ĐKBP.
- Danh sách cử tri có thể viết tay hoặc đánh máy theo mẫu (mẫu 33/HĐBC). Đối với các tổ dân phố thực hiện viết tay DS cử tri, trên cơ sở rà soát số cử tri thực tế tại KVBP, có thể đăng ký số lượng các biểu mẫu, UBND phường hỗ trợ photo theo số lượng cần thiết gửi các TDP.
* Thời gian thực hiện: 
- Các Tổ dân phố, Học viện chuyển Danh sách cử tri ðã lập về Vãn phòng HÐND-UBND phýờng (Ð/c Nguyễn Thị Thu Thảo tổng hợp) trýớc 17h00 ngày 05/4/2021.
	- Tổ giúp việc UBND phường hỗ trợ hoàn thiện danh sách cử tri, trình Lãnh đạo UBND phường ký phê duyệt, photo in ấn hoàn thiện danh sách cử tri để niêm yết.
	- Từ ngày 10/4/2021 đến ngày 12/4/2021, UBND phường chuyển giao các bảng niêm yết; danh sách niêm yết tại các khu vực bỏ phiếu để thực hiện việc niêm yết.
	




3. Phân công nhiệm vụ thành viên các Tổ giúp việc UBND phường:
Trong quá trình thực hiện công tác bầu cử các Tổ dân phố, các Tổ bầu cử tại các khu vực bỏ phiếu liên hệ, phối hợp với cán bộ Tổ giúp việc- UBND phường để được hỗ trợ:

	TT
	Họ và tên cán bộ
	Số điện thoại
	Phối hợp, hỗ trợ

	1
	Mai Thị Hương Giang
	0977.600.375
	Tổ dân phố số 1; HV y dược học cổ truyền

	2
	Vũ Thị Như Trang
	0944.476.338
	Tổ dân phố số 2

	3
	Bùi Thị Thu Hương
	0902.196.978
	Tổ dân phố số 3

	4
	Lê Văn Hậu
	0938.982.367
	Tổ dân phố số 4

	5
	Lê Thị Hằng
	0919.735.069
	Tổ dân phố số 5; HV BCVT

	6
	Dương Văn Thắng
	0904.260.188
	Tổ dân phố số 6

	7
	Nguyễn Tiến Phúc
	0904.522.078
	Tổ dân phố số 7

	8
	Bạch Ngọc Hiếu
	0966.679.069
	Tổ dân phố số 8

	9
	Bạch Thị Phương Thúy
	0866.806.369
	Tổ dân phố số 9

	10
	Lê Văn Thắng
	0913.397.812
	Tổ dân phố số 10

	11
	Nguyễn Thị Hoài Thu
	0979.902.414
	Tổ dân phố số 11

	12
	Nguyễn Thị Minh Tú
	0936.006.887
	Tổ dân phố số 12

	13
	Bạch Tú Uyên
	0932.325.966
	Tổ dân phố số 13

	14
	Vũ Thị Hồng Vân
	0973.344.939
	Tổ dân phố số 14

	15
	Tô Xuân Bạo
	0932.166.386
	Tổ dân phố số 15

	16
	Nguyễn Trọng Sơn
	0902.253.166
	Tổ dân phố số 16

	17
	Bạch Quang Hiếu
	0915.155.433
	Tổ dân phố số 17

	18
	Nguyễn Thị Thu Thảo
	0979.445.351
	Tổng hợp công tác bầu cử



