
•

iN BAN NHAN DAN
THANH PHO HA NOI

S6: 151 /KH-UBND

CONG HOA xX HOI CHiJ NGHIA VI~T NAM
DQc I~p - TV' do - Hl.lnh phiic
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, KEHO~CH
, - 'fbtre-ltien Chi thi so 35/CT- TTg ngay 07/9/2017 ciia Thii tu'o-ng Chinh phii

. C~ICUCVANTHU-LIJ\JTRU~ANOI ), - • A 'IA h), •. A h), •. loA-A _ _,' e tang cu'O'ngcong tac l.lP 0 sO'va gJao n9P 0 so', tal I~U

CONG VAN DEN vao LU"utrw cO'quan, LU"utrii'lich sir
56:', a;J, .

Ngay.2..+:thang. )'i--Ram20
vc hi~n Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 Clla ThIl tuang Chinh

phll vS tang wang cong tac l~p h6 sa va giao nQp h6 sa, tai li~u VaGLuu tni co
quan, Luu tru lich su; Cong van s6 5709/BNV -VTLTNN ngay 30/10/20 17 clla
BQ NQi V\lhuang d~n triSn khai thvc hi~n Chi thi s6 35/CT-TTg clla Thll tuang
Chinh phil, UBND Thanh ph6 ban hanh K~ ho~ch thvc hi~n Chi thi nhu sau:

I. Ml)C DicH, YEU cAu

1.Mvc dich

- Elua vi~c I~p h6 sa va giao nQp h6 sa, tai li~u VaGLuu trfi' co quan, Luu
trfi' lich su di VaGn~ n~p, khoa hQcva theo dung quy dinh;

- Giai quy~t dUi diSm tinh tr~ng tai li~u dang bo goi, t6n dQng t~i cac co
quan, t6 chuc; bilO v~, bao quan an toan va t6 chuc khai thac, su d\lng tai li~u
luu trfi'hi~u qua;

- Nang cao chfit luqng cong'chuc, vien chuc lam cong tac van thu, luu tm
dam bao tieu chufin vS chuyen mon, nghi~p Y\I theo quy dinh.

2. Yeu du

- El~y m~nh cong tac tuyen truy~n sau rQng, thuang xuyen va lien !\Ic
b~ng nhiSu hinh thuc phu hqp vai timg co quan, t6 chuc vS nQi dung Chi thi s6
35/CT-TTg ngay 07/912017 clla Thll tuang Chinh phil va cac van ban lien quan;

- Lanh d~o, chi d~o ch~t che vi~c I~p h6 sa va giao nQph6 sa, tai li~u VaG
Luu trfi' co quan, Luu trfi' lich suoHang nam dua nQi dung I~p h6 sa cong vi~c
thanh mQt trang cac tieu chi dS danh gia muc dQhoan thanh nhi~m V\lduqc giao
d6i vai cong chlrc, vien chuc d6ng thai la k~t qua danh gia tht,rc hi~n nhi~m V\l
hang nam clla cac ca quan, t6 chuc.

II. NOI DUNG THlfC HI~N

1. Thii tmo-ng cac So', ban, nganh; cac Doanh nghi~p nha nm}'c; cac
dO'n vi S1! nghi~p thuQc Thanh ph8; cac ta chu-c chinh tri - xii h(li ~ ngh~
nghi~p; cac ta chu'c xii hQi ngh~ nghi~p; Chil tjch UBND cac qu~n, huy~n,
thi xii (sau day gQit~t la co quan, t6 chlrc) co trach nhi~m:
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a) Tuyen truy~n, ph6 bi~n Chi thi s6 35/CT- TTg ngay 07/9/2017 cua Thu

tuang Chinh phil va cac quy dinh cila phap lu~t v~ cong tac van thu, luu tru d~n
tOl'mth€ cong chuc, vien chuc thuQc ph\lm vi quim 1yb~ng hinh thuc phil hqp.

Thai gian hOl'mthanh: Quy I/2018.

b) T6 chuc tht!c hi~n nghiem t~c vi~c I~p h6 sa cong vi~c va giao nQp h6
sa, tai li~u vao Luu tru co quan thea ThOng tu s6 07/2012/TT-BNV ngay
22111/2012 cila 8QNQi Vlf va tht!c hi~n giao, nh~n tai li~u luu tni vao Luu tru
lich su Thanh ph6 thea Thong tu s6 16/2014/TT-BNV ngay 20/11/2014 cila 8Q
NQiVlf.

Thai gian tht!c hi~n: Ttr quy I/20 18.

c) Tht!c hi~n chinh Iy dlrt di~m tai li~u duqc hinh thanh tu nam 2015 tra
v~ tmac dang bo goi, t6n dQng t\li co quan, t6 chuc.

Thai gian hoan thanh: Quy IV/2021

- T6ng hqp s6 li~u v~ kh6i luqng tai li~u t6n dQng; l~p dt! toan kinh phi;
xay dt!ng k~ hO\lch tht!c hi~n chinh Iy va gui bao cao v~ Sa NQi Vlf(qua Chi c~c
Van thu - Luu tru) tmac ngay 30/8/2018.

- Tang wang ki€m tra, giam sat ch~t luqng cong tac chinh Iy tai li~u; hla
chQntai li~u co gia tri bao quan vinh viSn giao nQpVaGLuu tm lich suo .

d) T6 chUc xay dt!ng, cai t\lO,b6 trf Kho luu tru; d~u tu trang thi~t bi phil
hqp vai di~u ki~n, tinh hinh tht!c t~ clm co quan, t6 chuc d€ bao quan an toan tM
li~u luu tru theo quy dinh cila phap lu~t va t6 chuc khai thac tai li~u luu tru co
hi~u qua.

Thai gian hoan thanh: quy IV/2020.

e) B6 trf cong chuc, vien chuc lam cong tac van thu, luu tru duqc dao t\lO,
b6i duang v~ chuyen man, nghi~p Vlf; thuang xuyen quan tam b6i duang ki~n
thuc, nang cao kYnang nghi~p Vlf d€ dap trng yeu du cong vi~c t\li co quan, t6 chuc.

Thai gian hoan thanh: quy IV/2020.

- T6ng hqp s6 li~u cong chuc, vien chuc dang lam cong tac van thu, luu
tru t\li co quan, t6 chuc va gui bao cao v~ Sa NQiVlf(qua Chi ClfCVan thu - Luu
tm) tmac ngay 30/8/2018.

g) Tang wang ung dlfng cong ngh~ thong tin trong vi~c quan 1yvan ban,
giai quy~t cong vi~c va I~p h6 sa di~n tu; xay dt!ng cong Clftra Clruph\ICVlf cho
vi~c khai thac tai li~u luu tru d\lt hi~u qua.

Thai gian ho:'mthanh: Quy IV/2020.

h) Tang wang ki€m tra, huang d~n va t6 chuc cae lap t~p hu~n, b6i
duang ky nang nghi~p Vlf v~ cong tac I~p h6 sa va giao nQp h6 sa, tai li~u vao
Luu tru co quan, Luu tru ljch su d~n cong chuc, vien ch(rc cua co quan, t6 chuc.

Thai gian tht!c hi~n: TiTquy IV20 18.
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2. So' NQi vI}

a) Tuyen truy~n, ph6 bi~n cac quy djnh clla phap Iu?t v~ cong tac van thu,
luu tru va cac van ban huang d~n nghi~p V1,1van thu, lUll tru d~c bi~t la vi~c I?p
h6 sa va giao nQp h6 sO', tai li~u vao Luu tru C(Jquan, Luu tru Ijch Stl tren trang
thong tin di~n ttl Clla Sa NQi V1,1va Chi C1,1CVan tim - Luu tru;

b) Ra soat, b6 sung va ban hanh cae van ban huang d~n nghi~p V1,1v~ cong
mc van thu, luu tru phu hgp vai quy dinh Cllaphap lu?t hi~n hanh;

c) Tang wang t?P hdn, ki~m tra, huang d~n v~ l?p h6 sa va giao nQp h6
sO',tai li~u vao Luu trfr cO'quan, Luu tru Ljch Stl;

Ph6i hgp vai cac C(Jquan, t6 chuc thuQc UBND thanh ph6 t6 chuc cac lap
b6i duang, t?P hu~n k)i nang nghi~p V1,1v~ cong tac l?p h6 sa va giao nQp h6 sO',
tai li~u vao Luu tru C(Jquan, Luu tru lich Stl cho cong chuc, vien chuc t?i cac CO'

.- quan t6 ch uc', ,
d) Ra soat, don d6c cac C(Jquan, t6 chuc thuQc ngu6n nQp luu clmAn bi tai

li~u d~n h?n theo quy dinh giao nQp vao Luu tril' Lich Stl Thanh ph6;

e) Tang wang ki~m tra hO\lt dQng dich v1,1luu tru tren dja ban thanh ph6;

g) Don d6c, ki~m tra, huang d~n cac C(Jquan, t6 chuc thuQc UBND thanh
ph6 vi~c b6 tri cong chtrc, vi en chuc lam cong tac van thu, luu tru theo quy dinh
Clla phap lu?t hi~n hanh.

3. So'Tai chinh

Chll tri huang d~n cac C(Jguan, t6 chtl'c l?p dl! toan kinh phi ph1,1cV1,l cho
cong tac van thu, luu trfr hang nam theo quy djnh.

ThAm djnh, t6ng hgp, bao cao trinh UBND Thanh ph6 dp kinh phi ti~p Wc
thl!C hi~n chinh ly tai li~u bo goi, t6n d9ng tu nam 2015 tra v~ truac t?i cac CO'
guan, t6 chuc tren CO'sa y ki~n xac nh~ clla Sa NQi V1,1v~ kh6i lugng illi li~u t6n d9ng.

4. So' Thong tin va Truy~n thong

Tri~n khai ung d1,1ngcong ngh~ thong tin vao cong tac gwin ly van ban,
giai quy~t cong vi~c va I?p h6 sa cong vi~c di~n ttl v~ v[m thu, luu trfr t?i cac C(J
quan, t6 chuc;

Tuyen truy~n, ph6 bi~n cac guy djnh clla phap Iu?t v~ cong tac van tim,
luu tru, d~c bi~t la cong tac l?p h6 sa va giao nQp h6 sO', tai li~u vao Luu trfr C(J
quan, Luu tru Ijch Stl tren c6ng thong tin di~n ttl Thanh ph6.

III. TO CHlic THlfC HI"E:N
I. Cac C(J quan, t6 chuc nghiem tuc th1,l'chi~n nQi dung clla K~ hO\lch;

hang nam bao cao k~t qua th1,l'chi~n v~ Sa NQi vv (qua Chi cvc Van thu - Luu
trfr) truac ngay 20 thang 0 I nam k~ ti~p clla nam bao cao.

Xay dv'ng K~ ho?ch C1,1th~ hoa theo thai gian cac nQi dung chi d?o dugc
neu t?i K~ ho?ch tren va b6 tri t6 chuc thl,l'c hi~n co hi~u qua.
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2. Giao Sa Ni)i v~ t6ng hgp k~t qua thvc hi~n bao cao VBND Thanh ph6,
C~c Van thu va Luu tru nha nuac theo quy ainh.

T6 chuc Hi)i nghi sa k~t, t6ng k~t aanh gia tinh hinh thvc hi~n Chi thi s6
35/CT- TTg ngay 07/9/2017 cua Thu tuang Chinh phu tren aia ban Thanh ph6.

Trong qua trinh thvc hi~n n~u co vuang mk as nghi cac co quan, t6 chuc
phan anh vSSa Ni)i ~ a~ t6ng h9P va bao cao VEND,Thanh ph6 xe~ xet, ~iaiqUY~tlJ!f
Nui ""~": TM. UY BAN NHAN~N
- C~.e ':'f1~ thu va Luu trfr nJ:a nUITe,;. KT. CHU TICH
- C~ va.eae PCT ~BND Thanh pho, • HU TICH
- Cae So, ban, nganh; ~ .••
- Cae Doanh nghi~p nha nUITe; (l<;-:~~+
- Cae d?n vi s\r nghi~p thu(ie TP; . ~;W:'~~ ..•
- Cae t,? eh(re ehinh tri-x~ h(ii-ngh" nghi~p; it ~'. '.~ . os
- Cae to ehue xu h(ii ngh" nghi~p; ~\' _.-::~ .. ~
- UBND cae qUa", huy~n, thi xu; . ~"'k\;,;;;.' . .lIo.
- YP UBND Thanh pho; u.. <••...~\Q
- Chi e~e Yfln tlm-Luu trfr; I • • _ ,

- Luu: YT, NY. buyen Van 81m
'if{Y,,! em)
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