
UY BAN NHAN DAN
, THANH PHO HA NQI

slL2,f>!e/QD- UBND

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . . -

llQc lip - TV do - H~nh phuc

Ha N(Ji, ngayAO thang G nam 2015

QUYETllJNH
Ban himh Quy dinh t~m thiri tieu chuAn tai li~u luu tru quy, hi~m

va quy trinh dang ky, cong nh~n tai li~u luu tru quy, hi~m
tren dia ban thanh phB Ha NQi

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NQI

Can cu Lu~t t6 chuc HDND va UBND ngay 26 thang 11 nam 2003;
Can cu Lu~t Luu tm s6 0l/2011/QHI3 ngay 11 thang 11 nam 2011;
Can cu Nghi dinh s6 0l/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua

Chinh phu quy dinh chi tiSt thi hanh mQt s6 diSu cua Lu~t Luu tm;
Can cu KS ho~ch s6 107/KH-UBND ngay 23 thang 5 nam 2014 cua UBND

thanh ph6 Ha NQi vS vi~c suu t~m tai li~u luu tru quy, hiSm tren dia ban thanh
ph6 Ha NQi giai do~n 2014-2020;

Can cu QuySt dinh s6 6236/QD-UBND ngay 26 thang 11 nam 2014 cua
UBND thanh ph6 Ha NQi vS vi~c phe duy~t DS an suu t~m tai li~u luu tru quy,
hiSm tren dia ban thanh ph6 Ha NQi (giai do~n 2015-2020);

X6t dS nghi cua Giam d6c Sa NQi V\l t~i Tatrinh s6 1079/TTr-SNV ngay
02 thang 6 nam 2015,

QUYET llJNH:

lli~u 1. Ban hanh kem theo QuySt dinh nay ban Quy dinh t~m thai tieu
chu~n tai li~u luu tm quy, hiSm va quy trinh dang ry, c6ng nh~n tai li~u luu tm
quy, hiSm tren dia ban thanh ph6 Ha NQi.

lli~u 2. QuySt dinh nay co hi~u l\lc kS tiI ngay kyo

lli~u 3. Chanh Van phong UBND Thanh ph6, Giam d6c So' NQi V\l, Thu
truang cac sa, ban, nganh, don vi tr\lc thuQCThanh ph6; Chu tich Uy ban nhan
dan cac qu~n, huy~n, thi xa; cac t6 chuc va ca nhan lien quan chiu trach nhi~m thi
hanh QuySt dinh nay.!.

NO'i nhfin:
- Nhu Di~u 3;
- C\lCVan thu va LUll trfr Nha nuac;
- Chu tjch UBND Thanh ph6;
- Cac Pho CM tjeh UBND Thanh ph6;
- VPUB: D/c CVP, cae d/c PCVP UBND TP;
- Cac phOng: TH, NC, VX, HCTC;
- Chi C\lCVan thu - Luu trfr;
- Luu: VT, SNV(lOb).
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UY BAN NHAN DAN
. THANH PHO HA NOI

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI~T NAM
DQc l~p - T., do - H~nh phuc

QUY DINH T~M THm
Tieu chuin tai li~u IU'utrfr quy, hi~m va quy trinh dang ky, cong nh~n tai

li~u IU'utrfr quy, hi~m tren dja baD thanh phB Ha NQi
(Ban hanh kern theo Quyit atnh s6U,ffJ/QD-VBND

ngay iO thcmg b narn 2015 eua VBND thanh ph6 Ha N9i)

ChU'O'ngI
NHUNG QUY DJNH CHUNG

Di~u 1. Ph~m vi di~u chinh va dBi tU'Q'ngap d\lng

QuySt djnh nay Quy djnh t?m thai v@tieu chuAn tai li~u luu tm quy, hiSm,
quy trinh dang kY, cong nh~n tai li~u luu tm quy, hiSm va quy@nlQ'i,nghIa V\l cua
chu sa hfiu tai li~u luu tm quy, hiSm; duQ'cap d\lng d6i v6i cac co quan, t6 chuc va
ca nhan, gia dinh, dong hQtl,rnguy~n dang kYtai li~u luu tm quy, hiSm v6i co quan
Nha nu6c tren dja ban thanh ph6 Ha NQi.

Di~u 2. Gi~i thich tir ngfr

1. Tai li~u luu tru quy, hiSm la tai li~u luu tru co gia trj d~c bi~t v@tu
tuang, chinh trj, kinh tS - xa hQi, khoa hQc, Ijch sir va co tfim quan trQng d6i v6i
thanh ph6 Ha NQi; dQc dao, hiSm co, nSu m~t di khong khoi ph\lc, thay thS duQ'c.

2. Chu sa hfru tai li~u luu tru quy, hiSm la cac co quan, t6 chuc va ca nhan,
gia dinh, dong hQ sa hfru hQ'Pphap tai li~u luu tm quy, hiSm do mua ban, thira kS,
cho, biSu, t~ng.

ChU'O'ngII

TIEU CHUA.NTAl LI~U LUU TRU QUY, HIEM
Di~u 3. TieD chuin tai li~u lU'u trfr quy, hi~m
Tai li~u luu tm quy, hiSm la tai li~u thuQc di~n luu tru vInh viSn va dap

ling mQt trong cac tieu chuAn sau day:
1. C,Ogia trj d~c bi~t v@tu tU9'ng, chinh trj, ~dnh tS - xa hQi, khoa hQc, ljch

sir va co tam quan trQng d~c bi~t doi v6i thanh pho Ha NQi.
a) Phan anh qua trinh bao v~, xay d\fIlg chinh quy@nqua cac thai ky Ijch sir

cua thanh ph6 Ha NQi; cac cUQcd~u tranh gin giu va giai phong Thu do; S\1' ra
dai, lanh d?o cua Dan~ d6i v6i h~ th6ng c,hinh trj cua Thanh ph6 qua cac thai ky,
phan anh cong cUQcdoi m6i cua thanh pho Ha NQi;

b) Danh d~u nhUng thanh tl,ru,d~u ~, bu6c ngo~t trong Ijch su hinh thanh va
phat triSn cua cac nganh, lInh V\fCnhu: chinh tri, an ninh, qu6c phong, ngo?i giao,
kinh tS, van hoa - xa hQi, giao d\lc, y tS, khoa hQc, cong ngh~, ... cua thanh ph6 Ha
NQi:
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- Nhfrng thanh t\fU n6i b~t v@kinh tS, khoa hQc, cong ngh~, giao d\lc, van
h6a ngh~ thu~t, thS d\lc thS thao cua Ha NQi, cua chinh quy@nva nhan dan cac dia
phuong trong Thanh ph6 qua cac thai kY lich su: nhfrng phat minh, sang kiSn
trong khoa hQCva cac IInh VlJCvan hoa, giao d\lc, y hQc, kiSn truc ... ;

- Phan anh van hoa d~c s~c cua Ha NQi nhu phong t\lC, t~p quan, tin
ngu5ng, ~m thlJc, kiSn truc ... cua nguai Ha NQi qua cac thai ky lich su;

- Phan anh SlJ hinh thanh va phcit triSn cua cac nganh ngh@truy@nth6ng
tren dia ban thanh ph6 Ha NQi;

c) Than thS, SlJnghi~p, nhfrng dong gop cua cac ca nhan tieu biSu, co anh
huang trlJc tiSp dSn SlJhinh thanh va phcit triSn cua Thanh ph6:

, - Cac nha h9~t dQng chinh tri, ho~t dQng chinh tri - xa hQi co nhi@uc6ng
hien cho Thanh pho;

- Cac tu6ng IInh ho~t dQng trong quan dQi (sinh ra va truang thanh a cac
dia phuong thuQc thanh ph6 Ha NQi);

- Anh hung lao dQng, anh hung llJc lusmg vu trang nhan dan (sinh ra va
truang thanh a cac dia phuong thuQc thanh pho Ha NQi);

- Cong dan Thu do d~t giai thuang c~p Nha nuac va Qu6c tS;
- Cac nha nghien Clmv@Ha NQi;

- Cac Danh nhan, ca nhan n6i tiSng ho~t dQng trong cac IInh VlJCnhu: van
hQc ng~~ thu~t, nhiSp anh, hQi hQ~, y hQc, ... (cac nha thO', nha van, nh~c sl; cac
nha nhiep anh; cac nha bao tieu bieu cho cac thai ky ... ).

2. DuQ'c hinh thanh trong hoan canh lich su d~c bi~t v@thai gian, khong
gian, dia diSm, tac gia.

a) Hinh thanh t~i thai diSm rna dSn nay khong con luu gifr duQ'c tai li~u
cung lo~i ho~c cung nien d~i;

b) Hinh thanh trong hoan canh lich su d~c bi~t co m6i lien quan vai cac SlJ
ki~n lich su, van hoa, xa hQiva lich su CO'quan, t6 chuc, ca nhan, gia dinh, dong hQ;

c) Hinh thanh trong ho~t dQng cua CO'quan, t6 chuc co vai tro d~c bi~t, t6n
t~i trong mQt giai do~n lich su nhat dinh ho~c ca nhan, gia dinh, dong hQ tieu
biSu.

3. DuQ'c thS hi~n tren v~t mang tin dQcdao, tieu biSu cua thai ky lich suo

a) Cac van ban, ban d6, ban ve, phim, anh, ap phich, sach, thu tu, bai viSt,
ban nh~c .... thS hi~n tren v~t mang tin dQc dao nhu: la, g6, vai, da, gi~y do, da,
nhlJa, bang, rna ... duQ'cghi, in, ve, kh~c, theu ... );

b) Gia pha, tQc pha, b~ng, s~c phong, tai li~u v@tiSu su, ... cua cac ca nhan,
gia dinh' dong hQ tieu biSu, co anh huang trong lich su Thanh ph6;

c) ThS hi~n b~ng ngon ngfr c6 cua cac dan tQc co tren dia ban Thanh ph6
ho~c cac hinh ve, hoa van, ki hi~u, hinh anh' chfr viSt, am thanh ... dQc dao;

d) La ban chinh, ban g6c, ban thao viSt tay ho~c ban in co but tich cua cac
ca nhan tieu biSu.
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CHUONG III
QUYTRINH DANGKY, CONGNH~N TAl LI~U LUlJ TRU QUY,HIEM
I>i~u 4. L~p hB sO' dang ky titi Ii~u luu tru quy, hi~m

? 1. Tai li~u lUll 1rii duqc l~p h6 sa dang kY la quy, hiSm dap ilng duqc tieu
chuan quy dinh t~i Dieu 3 cua Quy dinh nay.

2. Tai li~u l~ trii dang co tranh chftp vS ,quySn So' hfru chi 4uqc l~p h6 sa
dang kY la quy, hiem sau khi da xac dinh ro quyen So' hfru ho~c quyen qmin ly h9'P
phap.

3. H6 sa dang kYtai li~u lUll trii quy, hiSm bao g6m:
a) Ban thuySt minh tai li~u lUll trudang kY la quy, hiSm;
b) Ban sao ho~c ban ch\lp (anh mau, cO'til 9cm x 12cm tra len, thS hi~n

duqc cae d~c ?diSmcO'ban cua tai li~u lUll trii); tuy thu?Qcvan tinh chftt, s6 trang
cua tai li~u de sao, ch\lp toan van hay mQt so trang de minh hQa kern theo ban
thuySt minh;

c) Ban dich d6i vai tai li~u lUll trii viSt b~ng ngon ngu c6 ho~c tiSng nuac
ngoai;

d) Cac tai li~u co lien quan khac (bai bao, cong trinh nghien cUu, tu
li~u .... ) chUng minh S\l'quy, hiSm cua tai li~u lUll tru dang kyo

4. H6 sa d~ng kY tai li~u lUll tru quy, hiSm duqc l~p tharh 02 bQ: 01 bQ lUll
g~u t~i cO'quan, to chilc ho~c ca nhan, gia dinh, d()l~ghQ l~p ho sa dang ky; 01 bQ
ho sa duqc lUll giu t~i LUll tru lich su Thanh pho (Chi C\lCVan thu - LUll tru
thuQc So' NQi V\lthanh ph6 Ha NQi).

I>i~u 5. Ti~p nh~n hB sO' dang ky titi Ii~u luu tru quy, hi~m
1. Trach nhi~m tiSp nh~n h6 sa.
So' NQi V\l (qua Chi C\lCVan thu - LUll trii) tiSp nh~n h6 sa dang kYtai li~u

lUll trii quy, ~iSm cua cac cO'quan, t6 chilc va ca nhan, gia dinh, dong hQ tren dia
ban thanh pho Ha NQi.

2. Trong thai ,h~n 30 ngay lam vi~c, kS til ngay tiSp nh~n h6 S? dang ky tai
li~u lUll tru q~y, hiem, Chi C\lCVan thlf - LUll t!U bao cao Giam doc So' NQi V\l
xepl xe~, quyet dinh vi~c gui van ban de,nghi, ho sa dang kY tai li~u lUll trii,quy,
hiem den bQph~n thuOng tr\l'c cua HQi dong Xac dinh tai li~u lUll tru quy, hiem.

I>i~u 6. Th~m dinh, cong nh~n titi Ii~u luu tru dang ky lit quy, hi~m
1. Thfim dinh tai li~u lUll trii quy, hiSm
a) U]3ND Thanh,ph6, quySt dinh thanh l~p HQi d6ng xac dinh tai li~u lUll

tru quy, hiem, thanh phan gom:
- Chu tich: D~i di~n Lanh d~o So' NQi V\l;
- Cac Pho Chu tich: Lanh d~o Chi C\lCVan thu - LUll tru;
- Cac Uy vien:
+ Thu Ky (t6 thu kY): Cong chilc, vien chilc Chi C\lCVan thu - LUll tru;
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+ MQt s6 uy vie~ la ~ong chuc, vien chuc cua Sa N,QiV\l, sa, nganh lien
quan va nguai co am hieu ve IInh V\fCtai li~u lUll tni quy, hiem.

b) HQi dang Xac dinh tai li~u lUll tm quy, hiSm co trach nhi~m thftm dinh
tai li~u lUll tru duqc dang kY la quy, hiSm;

c) Trong thai h~n 60 ngay lam vi~c, kS tir ngay nh~n duqc van bim dS nghi,
ha, sa dang kY tai li~u I,Ulltru quy, hiSm, HQi dang Xac dinh tai li~u 1}lU tru quy,
hiem co trach nhi~m tham dinh tai li~u lUlltru duqc dang ky la quy, hiem;

, d) Trong thai h~n 10 ngay lam ,vi~c, kS tir ngay co kSt qua thftm ~inh, HQi
dong Xac dinh tai li~u lUll tru guy, hiem thong bao den chu sa hfru co ho sa dang
ky tai li~u lUll tru quy, hiSm, dang thai gui kSt qua thftm dinh dSn Sa NQi V\l.

2. Cong nh~n tai li~u lUll tru quy, hiSm
Sau 10 ngay lam vi~c kS tir ngay thong bao dSn chu sa hfru nSu khong co y

kiSn khac Sa NQi V\ltrinh UBND thanh ph6 Ha NQi xem xet, quySt dinh;
Ha sa trinh UBND thanh ph6 bao gam:

- TO' trinh cua Sa NQi V\ldS nghi cong nh~n tai li~u lUll tru quy, hiSm;
- Ha sa dang ky tai li~u lUll tm quy, hiSm cua chu sa hfru;
- Bien ban thftm dinh cua HQidang Xac dinh tai li~u lUlltm quy, hiSm.
Di~u 7. Quy~n Iqi va nghia vl} ella ehll SO' huu tai Ii~u Iuu tru quy, hi~m
1. QuySn lqi

a) Buqc dang kY va miSn phi tu b6, ph\lc chS, l~p ban sao bao hiSm, bao
quan ban chinh, ban sao tai li~u lUll tm quy, hiSm t~! LUll tru Ijch su Thanh ph6
(Chi C\lCVan thu - LUll tm thuQCSa NQi V\lthanh pho Ha NQi);

b) Trong twang hqp d~c bi~t, duqc h6 trq phuang ti~n, trang thiSt bi bao
quan tai li~u lUll tru quy, hiSm;

c) Uu tien l\fa chQn, l~p ha sa dS cu van cac chuang trinh, danh hi~u d.p
Thanh ph6, Qu6c gia va Qu6c tS;
_ d) Tham s;ia cac khoa dao t~o, t~p hu~n, hQi nghi, hQi thao;, duqc hu6ng
dan nghi~p V\lve bao quan va phat huy gia tri tai li~u lUll tm quy, hiem;

e) Vinh danh, khen thuang theo cac quy dinh hi~n hanh cua Thanh ph6.
2. Nghla V\l
a) Th\fc hi~n cac bi~n phap bao quan an toan va phat huy gia tri tai li~u lUll

tm quy, hiSm;
b) Thong bao kip thai cho Sa NQi V\l thanh ph6 Ha NQi (qua Chi C\lCVan

thu - LUll tm) trong truang hqp tai li~u lUll tm quy, hiSm co nguy ca bi hu hong,
pha ho~i, chiem do~t ho~c su d\lng trai phep;

c) T~o diSu ki~n thu~n lqi cho cac ca quan, t6 chuc, ca nhan tham quan,
khao sat tai li~u lUll tm quy, hiSm;

d) Uu tien hiSn t~ng, kY gui ho~c ban tai li~u lUll tm quy, hiSm cho LUll tm
Ijch su Thanh ph6 (Chi C\lCVan thu - LUlltm thuQCSa NQiV\lthanh ph6 Ha NQi);

e) Cac hanh vi bi nghiem c~m th\fc hi~n theo BiSu 8 cua Lu~t LUll tru.
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ChO'O'ngIV

TO CHUC THVC HI:E:N

Di~u 8. Trach nhi~m clla CO'quan, tA chtfc, ca nhan, gia dinh, dong hQ

Cac co quan, t6 chuc thuQc thanh ph6 Ha NQi va ca nhan, gia dinh, dong hQ
co lien quan thgc hi~n Quy dinh nay.

Di~u 9. Trach nhiem clla SO' Noi vu. . .
Giam d6c Sa NQi V\l huang dfin, kiSm tra vi~c thgc hi~n Quy dinh nay;

chil tri, ph6i hQ'Pv6i cac co quan, t6 chuc lien quan thuQc thanh ph6 Ha NQi triSn
khai thgc hi~n, bao cao kSt qua theo dinh ky hang nam vS Uy ban nhan dan
Thanh ph6.

Di~u 10. Trach nhi~m clla Chi cyc Van thO' - LO'u trrr

C~i C\lc?Van thu, - LUll tru chiu trach nhi~m gi~p G,iam,d6c Sa NQi V\l
huang dan, kiem tra, tiep nh~n thong tin, xac minh nguon goc ve tai li~u lUll tru
quy, hiSm do cac co quan, t6 chuc dang kY, giao nQp van LUll tm ljch su Thanh
ph6 theo quy dinh; tai li~u lUll tru guy, hiSm do cac ca nhan, gia dinh, dong hQ
dang kY, dS nghi hiSn t~ng, cho, biSu, chuYSn ~huQ'Pg, ky gui ho~c ban cho LUll
tru ljch su; l~p Danh m\lc tai li~u va b~o cao; de xuat vi~c thu th~p, chinh ly, bao
quan, khai thac, su d\lng; thgc hi~n che dQdoi v6i chil sa hfru, nguai co cong bao
quan tai li~u lUll tm quy, hiSm theo quy dinh.! ..
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