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UBND TH{ANH PHO HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SONQI VU Ddc 1ap — Tuw do — Hanh phuc

sé: 879 /SNV-CCVTLT Ha Néi, ngay OF thang 4 ndm 2020

V/v trién khai thuc hién Nghi dinh )
30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 ctia

Chinh pht vé cdng tac vin thu

Kinh gui:
- Céc s¢, ban, nganh, cac don vi su nghiép truc thugc
UBND Thénh phd;
- Cac Tdng cdng ty, doanh nghiép nha nudc;
- UBND cac quén, huyén, thi xa.

Ngay 05 thang 3 nim 2020 Chinh phi d4 ban hanh Nghi dinh 30/2020/Nb-CP
vé cong tac van thu, Nghi dinh nay c¢6 hiéu lyc tir ngay 05 thang 3 nam 2020 va
thay thé Nghi dinh 110/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 ndm 2004 ve cOng tac van
thu va Nghi dinh 09/2010/ND-CP ngay 08/02/2010 sua d6i mot s6 diéu cha Nghi
dinh 110/2010/ND-CP.

Thue hién y kién chi dao ctia UBND Thanh phd ve trién khai Nghj dinh
36 30/2020/ND-CP, S¢ Néi vu dé ban hanh K& hoach sé 658/KH-SNV, ngay
17/3/2020 vé& té chirc tap hudn truc tuyén cong tac van thu, luu trir ndm 2020.
Tuy nhién, do tinh hinh dich bénh COVID-19 dang dién bién phuc tap, thyuc
hién nghiém Chi thi s6 16/CT-TTg ngay 31/3/2020 ctia Thu tudng Chinh phu va
Chi thi s6 05/CT-UBND ngay 31/3/2020 cta Cha tich UBND Thanh phé nén
viéc tap huén tam hodn lai.

Pé dam bao viéc thye hién cong tac van thu tai cac sd, ban, nganh, cac
don vi su nghiép, cac Téng cong ty, doanh nghi¢p nha nuéc thugc UBND
Thanh phé, UBND céac quan, huyén, thi xa (goi chung la co quan, t6 chirc) theo
quy dinh mdéi dugce déng b, kip thoi, dung quy dinh; S Noi vu huéng din céac
co quan, td chiic thuc hién mot s6 ndi dung nhu sau:

1. T chirc quén triét, trién khai Nghj dinhsé 30/2020/ND-CP

Cac co quan, t6 chirc quan triét, phé bién va trién khai Nghi dinh 50
30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh phu dén can b, cong chirc, vién
chirc va ngudi lao ddng thude pham vi quan ly dé thue hién.

Toan bd ndi dung Nghi dinh dugc dang tai trén Trang thong tin dién fr cua
Chi cuc Vin thu - Luu trit Ha N§i, dia chi tai vé:

http://cevtlt.sonoivu.hanoi.gov.vn/
2. Siva ddi Quy ché cong tac vin thu, luu triv

Cén cu cac quy dinh tai Nghi dinh sb 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua
Chinh pha vé cong tic van thu, cdc co quan, td chuc stra dbi Quy ché cong tac vin
thu, hm trir ctia co quan, td chirc cho pht hop.
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3. Mot sb ndi dung cin the hién khi du thio vin ban, ban hanh viin
bén, tiép nhan vin ban

Nghi dinh 30/2020/ND-CP vé cong tac vin thu dugc ban hanh va chinh
thire ¢6 hiéu luc tir ngay 05/3/2020 ddng nghia véi viéc Théng tw 01/2011/TT-
BNV, ngay 19/01/2011cua B No1 vu hudng din thé thirc va k¥ thudt trinh bay
vin ban hanh chinh hét hiéu lyc.

Khi thuc hién du thdo, ban hanh va tiép nhin vin ban phai thuc hién nghiém
cac quy dinh duge ban hanh tai Nghi dinh 30/2020/ND-CP vé cong tac vin thu,
dac biét chi y mat s6 ndi dung sau:

- Phin thé thirc k¥ thuét trinh bay viin ban hanh chinh va ban sao vin ban
thuc hién theo Phu luc I (Ban hanh kém theo Nghi dinh 30/2020/ND-CP).

- Viét hoa trong van ban hanh chinh thuc hién theo quy dinh tai Phu luc II
(Ban hanh kém theo Nghi dinh 30/2020/ND-CP).

- - Chit viét tit tén loai, mau trinh bay viin ban hanh chinh va ban sao céc van
ban trinh bay theo Miu quy dinh tai Phu luc 1II (Ban hanh kém theo Nghj dinh
30/2020/ND-CP).

4. Mot s6 diém can hru y:

Pé hiéu 15 hon cac quy dinh va td chuie thue hién tét Nghi dinh nay tai cac
co quan, tb chirc; cac co quan, tb chitc cin chu ¥ nhiing diém méi co ban chia Nghi
dinh, cu thé nhur sau:

a. V& pham vi didu chinh: Nghi dinh nay bb sung néi dung quan Iy va st
dung thiét bj luu khoa bi mat trong cong tic vin thu, day la thiét bj vat Iy chaa
khéa bi mat va ching thu sé cta co quan td chirc va ding dé ky sé trén van ban
dién tir ctia co quan t chirc theo quy dinh clia phap lut,

b. Khai niém vé van ban dién tr va gia tri phap Iy ctia vin ban dién ti trong
qua trinh hoat dong va giao dich cua cac co quan té chirc, theo dé: “Vian ban dién
tu” 1a van ban dudi dang théng diép di hiéu duge tao 1&p hodc duoc s6 hoa tir vin
ban gidy va trinh bay ding thé thirc, k¥ thuat, dinh dang theo quy dinh. “Vin bdn
dién tiw” co gid tri phdp Iy nhuw vin ban gidy khi dap tng cac diéu kién:

- Puoc ky sb bai ngudi ¢6 tham quyén va ky s6 clia cor quan, to chic theo
quy dinh cua phap luét;

- Chit ky sb trén van ban dién tir phai ddp tng ddy du cac quy dinh ctia phép luat;

c. S6 lugng vin ban hanh chinh: Gém 29 loai vin ban

- B4 04 loai van ban sau: ban cam két, giéy chirng nhan, giéy di dudng, giéy
bién nhén ho so.

- Thém 01 loai van ban: phiéu bao.




d. Soan thao van bén, ky van ban

- Soan thdo van ban: Quy dinh “Ca nhén dugc giao nhiém vy soan thao vén
ban chiu trach nhiém trudc ngudt dimg diu don vi va truorc phép luét vé ban thao
vin ban trong pham vi chirc trach, nhiém vu dugc giao”.

Khi vién din 13n du vin ban c6 lién quan, phéai ghi ddy da tén loai, s6, ky
hiéu cuia vén bén thdi gian ban hanh van bén, tén co quan, td chirc ban hanh vian
ban va trich yéu ndi dung vin ban (dbi voi Luat va Phép 1énh chi ghi tén loa1 va tén
cia Luét, Phap lénh); trong cac 14n vién dan tiép theo, chi ghi tén loai va s6, ky hiéu
cua van ban do...

- Déanh sb trang van ban: sé trang vin ban dt canh giira theo chiéu ngang
trong phan 1é trén ctia van ban, khong hién thi s0 trang thir nhét.

- V& ky ban hanh vin ban d6i véi co quan, to chirc 1am viéc theo ché do
thu trudng:

Truée ho tén clia nguoi ky, khéng ghi hoc ham, hoc vi va cac danh hiéu
danh du khéc. Viéc ghi thém quéin ham, hoc ham, hoc vi trudc ho tén ngudi ky ddi
véi van ban cia cac don vi vi trang nhén dan, cac td chirc su nghiép gio duc, y té,
khoa hoc do ngudi ding d4u co quan quéan ly nganh, Iinh vuc quy dinh.

+) “Trudng hop cép phé dugc giao phu trach, diéu hanh thi thuc hién ky
nhu cp pho ky thay chp trudng”.
+) “Trong truong horp dic biét, ngudi ding dau co quan, t8 chirc c6 thé y

quyén cho ngu‘ou ding dau co quan, t& chirc, don vi thude co cau td chuc ciia minh
ky thira Gy quyén mét s6 van ban ma minh phai ky”.

e. V& quén ly vén ban di

- Cép s6 van ban:

+) Van ban chuyén nganh: do ngudi dimg déu co quan quan ly nganh, linh
vuc quy dinh.

+) Van ban hanh chinh: do ngudi dimg déu co quan, t6 chirc quy dinh.

+) Van ban dién ti: viéc cp sb, thdi gian ban hanh dugc thuc hién bing
chirc nang cta Hé théng,

- V& luu van ban di dién t

Ban géc van ban dién tir phai dugc luu trén He théng cua ¢co guan, td chirc
ban hanh van ban; co quan, t& chirc c6 Hé thdng dép (ng theo quy dinh tai Nghi
dinh nay va cac quy dinh ctia phép luét co lién quan thi str dung va Iuu ban gbe van
ban dién tir trén Hé théng thay cho vin ban gidy; co quan, t6 chitc ¢é Hé thong
chua ddp g theo quy dinh Nghi dinh ndy va cdc quy dinh cia phdp ludt ¢6 lién

quan thi vin thu co quan tao ban chinh vdn ban gidy dé luu tai Van thu co quan va
ho so cong viéc.



f. V& quan Iy vin ban dén

Trong cong tac quan ly vén ban dén duoc bd sung “Phleu gidi quyet vén ban
dén” dé ghi y kién chi dao giai quyét cua nguoi co thim quyen y kién cta don vi
chu tri va y kién clia ¢a nhan duge giao trye tiép giéi quyet khi théng tin vé viéc
chi dao, giai quyet van bap dén khong thé hién hét trén ddu Dén va dé x4c dinh
trach nhiém trong giai quyét van ban dén.

g. Sao van ban

Diém maoi trong viée sao van ban tai Nghi dinh nay quy dinh cac loai béan
sao tur gidy sang dién tir va tur dién tir sang gidy, cach thiic sao van ban va tham
quyén sao van ban, nay bao gom:

- Hinh thue va cac ban sao

+) Sao y tir vén ban di¢n tir sang van ban gidy dugc thuc hién bing viéc in
tir ban gde van ban dién tu ra gidy: Sao Y, tur vin ban gidy sang van ban dién ta
duoc thue hién bing viéc s héa van ban gidy va ky sb cua co quan, t6 chirc;

+) Sao luc tir vin ban gidy sang van ban dién tir; sao luc tir vin ban dién tir
sang vin ban gidy va dugc thuc hién bang viéc in, chup tir ban sao;

+) Trich sao tir vin ban gidy sang van ban gidy; trich sao tir vin ban giay
sang van ban dién tu; trich sao tir van ban dién tr sang van ban dién t{r; trich sao tur
vin ban dién tr sang van ban gidy:

- Tham quyén sao van ban

Nguoi dirng dau co quan, t chirc quyét dinh viéc sao vin ban do co quan, )
chitc ban hanh, van ban do cdc co quan, t& chic khac gl dén va quy dinh thim
quyén ky cac ban sao van ban.

Trén day la mét sé noi dung hudng dan thuc hién Nghi dinh 30/2020/ND-
CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu, dé nghi cac co quan, to chiic nghiém tiic trién
khai thuc hién. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 vudng méc, dé nghi cac co quan,
t6 chirc phan anh vé S& Ngi vu (qua Chi cuc Vin thu - Luu trit) dia chi: 20 Huynh
Thic Khang, Péng Pa, Ha Nbi, dia chi email: pqlvtlt_ccvtlt_sonv@hanoi.gov.vn
dé trao dbi va giai dép./.

Noi nhin:

- Nhur trén;

- UBND thanh phé Ha Néi;

- Cuc Vian thu va Luu trii NN;

- B/c Giam déc S& Néi vu;

- Phong N6i vu cdc quén, huyén, thi x&;
-Luu VT, CCVTLT.
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